                                       УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ 

БЕЛОЗЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

                                                              ПРИКАЗ

от ____________________                                                               № _____

                                                        г. Белозерск

Об утверждении нормативных затрат 

на обеспечение функций управления образования 
Белозерского муниципального района и 
подведомственных ему казенных учреждений
             В соответствии с пунктом 5 статьи 19 Федерального закона от 5 апреля 2013 года №44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд", постановлением администрации Белозерского муниципального района от 11.12.2017 № 132 «Об утверждении требований к порядку разработки  и  принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок для обеспечения муниципальных нужд Белозерского муниципального района, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения» и постановлением Главы Белозерского муниципального района от 27.12.2017 № 143 «О правилах определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления района и подведомственных им казенных учреждений»
ПРИКАЗЫВАЮ:

        1.Утвердить нормативные затраты на обеспечение функций управления образования Белозерского муниципального района  и  подведомственных ему казенных учреждений (прилагаются).

2. Контрактному управляющему обеспечить:

- размещение настоящего приказа в единой информационной системе закупок в течение 7 рабочих дней со дня его принятия;

- пересмотр нормативных затрат не реже одного раза в год и последующее размещение постановления, принятого по результатам пересмотра, в единой 
информационной системе в сфере закупок в течение 7 рабочих дней со дня его принятия.

3. Настоящий приказ вступает в силу со дня его принятия.
4. Признать утратившим силу приказ управления образования района от 27.12.2017 № 257 «Об утверждении нормативных затрат на обеспечение функций управления образования Белозерского района и подведомственных ему казённых учреждений».
4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на Воеводину Н.А., заместителя начальника управления образования.
Начальник управления образования:                               А.А.Разумовская  

                                                                                                                              Утверждены
                                                                                                                              приказом управления образования района 

                                                                                                                              № _____ от  «___» ____________ 2018г.
Нормативные затраты

на обеспечение функций управления образования Белозерского муниципального района и подведомственных ему казенных учреждений

(далее – нормативные затраты)

I. Общие положения

1. Настоящий документ устанавливает нормативные затраты на обеспечение функций управления образования Белозерского муниципального района (далее – управление образования района) и подведомственного ему муниципального  учреждения «Центр информационно-методического, материально-технического обеспечения образовательных учреждений» (далее – Учреждение).

2. Нормативные затраты применяются для обоснования объекта и (или) объектов закупок управления образования района и Учреждения.

3. Нормативные затраты не подлежат применению при расчете объема затрат при централизации расходов, связанных с закупкой товаров, работ, услуг.
4. Количество планируемых к приобретению основных средств и материальных запасов определяется с учетом фактического наличия количества товаров, учитываемых на балансе у управления образования района и подведомственного Учреждения. Периодичность приобретения товаров, относящихся к основным средствам, определяется исходя из установленных в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете сроков их полезного использования и предполагаемого срока их фактического использования. При этом предполагаемый срок фактического использования не может быть меньше срока полезного использования, определяемого в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете.

5. Общий объем затрат, связанных с закупкой товаров, работ и услуг, рассчитанный на основе нормативных затрат, не может превышать объема лимитов бюджетных обязательств, доведенных до управления образования района и находящихся в его ведении казенных учреждений, как получателей средств районного бюджета на закупку товаров, работ и услуг в рамках исполнения районного бюджета.

6. Расчетная численность основных работников (Чоп) для управления образования района в соответствии с пунктом 18 Общих правил определения нормативных затрат на обеспечение функций государственных органов, органов управления государственными внебюджетными фондами и муниципальных органов, включая соответственно территориальные органы и подведомственные казенные учреждения, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 13 октября 2014 года N 1047, определяется по формуле:
Чоп = (Чс + Чр + Чнсот) x 1.1 = (5 + 0 + 0) x 1.1 = 5,5, где:

ЧС - фактическая численность служащих;

Чр - фактическая численность работников, замещающих должности, не являющиеся должностями службы;

Чнсот - фактическая численность работников, денежное содержание которых осуществляется в рамках системы оплаты труда, определенной в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 5 августа 2008 года N 583 "О введении новых систем оплаты труда работников федеральных бюджетных, автономных и казенных учреждений и федеральных государственных органов, а также гражданского персонала воинских частей, учреждений и подразделений федеральных органов исполнительной власти, в которых законом предусмотрена военная и приравненная к ней служба, оплата труда которых в настоящее время осуществляется на основе Единой тарифной сетки по оплате труда работников федеральных государственных учреждений";

1.1 - коэффициент, который может быть использован на случай замещения вакантных должностей.

Полученное значение расчетной численности превышает значение предельной численности, при определении нормативных затрат используется значение предельной численности 5.

7. Расчетная численность основных работников (Чоп) для Учреждения определяется по формуле:
Чоп = Чф x 1.1 = 6 x 1.1 = 6,6, где:

Чф - фактическая численность работников учреждения.

Полученное значение расчетной численности превышает значение предельной численности, при определении нормативных затрат используется значение численности 6.

II. Виды и состав нормативных затрат
8. Затраты на информационно-коммуникационные технологии

8.1. Затраты на услуги связи
8.1.1. Затраты управления образования района на повременную оплату местных, междугородних и международных телефонных соединений, определенные в соответствии с пунктом 2 методики определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления, включая подведомственные казенные учреждения, принятой постановлением администрации Белозерского муниципального района от 22 августа 2016 № 429 «О правилах определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления района и подведомственных им казенных учреждений» (далее -  Правила расчета), составляют: 
	Количество абонентских номеров для передачи голосовой информации (местная, междугородная, международная связь)
	Продолжительность телефонных соединений (местная, междугородная, международная связь) в месяц в расчете на 1 абонентский телефонный номер для передачи голосовой информации, мин.
	Цена минуты разговора (местная, междугородная, международная связь), руб.
	Количество месяцев предоставления услуги местной, междугородней, международной телефонной связи

	Затраты,

руб.

	3
	по необходимости
	в соответствии с тарифами
	12
	не более  55 000,00


 Затраты Учреждения на повременную оплату местных, междугородних и международных телефонных соединений, определенные в соответствии с пунктом 2 методики определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления, включая подведомственные казенные учреждения, принятой постановлением администрации Белозерского муниципального района от 22 августа 2016 № 429 «О правилах определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления района и подведомственных им казенных учреждений» (далее -  Правила расчета), составляют: 
	Количество абонентских номеров для передачи голосовой информации (местная, междугородная, международная связь)
	Продолжительность телефонных соединений (местная, междугородная, международная связь) в месяц в расчете на 1 абонентский телефонный номер для передачи голосовой информации, мин.
	Цена минуты разговора (местная, междугородная, международная связь), руб.
	Количество месяцев предоставления услуги местной, междугородней, международной телефонной связи

	Затраты,

руб.

	2
	по необходимости
	в соответствии с тарифами
	12
	не более  32 520,00


8.1.2. Затраты Учреждения на сеть «Интернет» и услуги интернет-провайдеров, определенные в соответствии с пунктом 5 Правил расчета, составляют:

	Количество каналов передачи данных сети "Интернет"
	Месячная цена аренды канала передачи данных сети "Интернет", руб.
	Количество месяцев аренды канала передачи данных сети "Интернет"
	Затраты, руб.

	4
	в соответствии с тарифами
	12
	не более 

42 480,00


8.1.3.  Затраты на услуги связи, не отнесенные к затратам на услуги связи в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии

Затраты управления образования  на оплату услуг почтовой связи составляют:

	Наименование затрат
	Планируемое количество почтовых отправлений в год
	Цена 1о почтового отправления, руб.

	Оплата услуг почтовой связи (пересылка простых почтовых отправлений (пакетов)
	По мере необходимости
	В соответствии с тарифами ФГУП «Почта России»


8.2. Затраты на содержание имущества

 8.2.1. Затраты управления образования района на услуги по сервисному обслуживанию тонеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов, чернил для заправки принтеров составляют не более 6 400,00:
	Количество тонеров
	Стоимость услуги по сервисному обслуживанию одного тонера, руб.


	Количество услуг по сервисному обслуживанию в отношении одного тонера в год

	1
	не более 400
	не более 5

	2
	не более 1000
	не более 2

	Чернила для заправки 1 струйного принтера
	не более 600 рублей 1 бут.
	не более 4


8.3. Затраты на  приобретение основных средств
8.3.1. Затраты управления образования на приобретение калькуляторов составляют не более 800 рублей
	Наименование 
	Количество калькуляторов
	Цена 1 калькулятора, руб.
	Срок полезного использования

	Калькулятор
	2
	не более 400,00
	не менее 3 лет


8.4. Затраты на  приобретение материальных запасов
8.4.1. Затраты управления образования района на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники, определенные в соответствии с пунктом 32 Правил расчета, составляют:
	Наименование расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники
	Количество расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники
	Цена расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники, руб.

	Картридж для принтера
	не более 4 (штук или комплектов) в год
	не более  2 000,00


9. Прочие затраты
9.2. Затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящиеся к затратам на коммунальные услуги в рамках прочих затрат 
9.2.1. Затраты управления образования района на приобретение информационных услуг, которые включают в себя затраты на подачу объявлений в печатные издания, определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году в соответствии с пунктом 80 Правил расчета, и составляют:
	Наименование затрат
	Затраты, руб.

	Опубликование нормативно-правовых актов
	не более  2 000,00

	Подача объявлений
	не более 1 000,00


9.3. Затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящиеся к затратам на услуги связи, транспортные услуги, а также к затратам на коммунальные услуги, содержание имущества в рамках прочих затрат 
и затратам на приобретение прочих работ и услуг в рамках 
затрат на информационно-коммуникационные технологии

9.3.1. Затраты управления образования района на проведение медицинских осмотров работников, определенные в соответствии с пунктом 83 Правил расчета, составляют:

	Численность работников, подлежащих медицинским осмотрам
	Цена проведения медицинского осмотра в расчете на 1 работника, руб.
	Затраты, руб.

	5
	  в соответствии с тарифами  
	не более  

3 500,00


9.3.2. Затраты Учреждения на проведение медицинских осмотров работников, определенные в соответствии с пунктом 83 Правил расчета, составляют:

	Численность работников, подлежащих медицинским осмотрам
	Цена проведения медицинского осмотра в расчете на 1 работника, руб.
	Затраты, руб.

	6
	  в соответствии с тарифами  
	не более  

9 000,00


9.3.3. Затраты управления образования района на приобретение  цветов, сувениров, подарков, призов на поощрение участников в рамках проводимых мероприятий, в том числе на представительские расходы,  определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году и составляют: не более 30 000,00 
9.3.4. Затраты Учреждения на приобретение цветов, сувениров, подарков, призов на поощрение участников в рамках проводимых мероприятий определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году и составляют: не более 29 000,00.
9.3.5. Затраты управления образования района на оплату транспортных услуг определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году и составляют: не более 16 000,00

9.5. Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные

к затратам на приобретение материальных запасов в рамках

затрат на информационно-коммуникационные технологии

9.5.1. Затраты управления образования района на приобретение канцелярских принадлежностей, определенные в соответствии с пунктом 94 Правил расчета, составляют:

	Наименование канцелярских принадлежностей
	Количество канцелярских принадлежностей на 1 чел в год в соответствии с нормативами
	Цена 1  предмета канцелярских принадлежностей, руб.

	Папка-регистратор
	1 шт
	не более 150,00

	Папка с файлами
	1 шт
	не более 200,00

	Файл-вкладыш (A4)
	50 шт
	не более 2,0

	Ручка гелевая 
	2 шт
	не более 25,00

	Ручка шариковая 
	5 шт
	не более 15,00

	Бумага потребительская 
	2 пачки
	не более 130,00

	Фотобумага
	4 уп. на управление
	не более 1100,00

	мел
	20 шт. на ГИА
	не более 32,00

	Плёнка для ламинирования 
	5 шт
	не более 15,00

	Стержень для гелевой ручки 
	30 шт. на ГИА
	не более 15,00

	Блок для записей
	1 шт
	не более 120,00

	Лента клейкая (48×66, цвет - прозрачный)
	2 шт
	не более 35,00

	Лента клейкая (15×33, цвет - прозрачный)
	2 шт
	не более 12,00

	Скобы для степлера N 10 (оцинкованные)
	2 упак
	не более 15,00

	Скрепки  (28 мм, 100 шт.)
	2 упак
	не более 13,00

	Скрепки  (50 мм, 100 шт.)
	1 упак
	не более 30,00

	Клей-карандаш
	1 шт
	не более 50,00

	Тетрадь (96 листов, A4)
	3 шт
	не более 125,00

	Бумага для офисной техники A4 
	20 пачек
	не более 240,00

	Бумага для офисных работ цветная
	1 упак. на управление
	не более 350,0

	бейдж
	60 шт. на ГИА
	не более 30 рублей 

	Тетрадь 12/18
	1
	не более 10,00

	Закладки клейкие пластиковые
	1 уп.
	не более 80 руб.


Затраты Учреждения на приобретение канцелярских принадлежностей, определенные в соответствии с пунктом 94 Правил расчета, составляют:

	Наименование канцелярских принадлежностей
	Количество канцелярских принадлежностей на 1 чел в год в соответствии с нормативами
	Цена 1  предмета канцелярских принадлежностей, руб.

	Бумага для офисной техники A4 
	8 коробок на учреждение
	не более 250,00

	Папка-планшет с верхним зажимом
	6 шт на учреждение
	не более 200,00

	Папка-скоросшиватель
	25 шт на учреждение
	не более 20,00

	Папка-регистратор
	7 шт на учреждение
	не более 200,00

	Файл-вкладыш (A4)
	500 шт на учреждение
	не более 2,0

	Конверт на  кнопке (А4) 
	5 шт на учреждение
	не более 20,00

	Ручка шариковая 
	20 шт на учреждение
	не более 28,00

	Карандаш 
	20 шт на учреждение
	не более 20,00

	Плёнка для ламинирования 
	200 шт на учреждение
	не более 20,00

	Фотобумага
	12 пачек на учреждение
	не более 750,00

	Лента клейкая (48×66, цвет - прозрачный)
	2 шт на учреждение
	не более 200,00

	Маркер текстовый
	5 шт на учреждение
	не более 50,00

	Лента клейкая двусторонняя
	1 шт на учреждение
	не более 250,00

	Бумага для офисных работ цветная
	1 упак. на учреждение
	не более 600,0

	Маркерная лента
	4 шт на учреждение
	не более 250,00

	Кнопки силовые
	3 упак на учреждение
	не более 80,00

	Булавки
	2 упак на учреждение
	не более 200 


Примечание  Количество и наименование канцелярских принадлежностей в связи со служебной необходимостью может быть изменено. При этом закупка осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций управления образования района или учреждения. В случае необходимости закупки канцелярских принадлежностей, не указанных в данном перечне, количество закупаемой продукции определяется исходя из утвержденного норматива на аналогичный вид продукции. Цена за единицу канцелярского товара определяется в соответствии с коммерческими предложениями, прейскурантами (прайс-листами) на текущий финансовый год, муниципальными контрактами за отчетный финансовый год, мониторингом цен на сайтах в сети «Интернет». 

9.5.2. Затраты управления образования района на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей, определенные в соответствии с пунктом 95 Правил расчета, составляют:

	Наименование хозяйственного товара
	  Количество   хозяйственного товара 
	Цена 1 предмета хозяйственного товара, руб.

	Туалетная бумага
	6 упак.
	не более  70,00

	Бумажные полотенца
	5 упак.
	не более  70,00

	батарейки 
	2 уп.
	не более 70,00


Затраты учреждения на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей, определенные в соответствии с пунктом 95 Правил расчета, составляют:

	Наименование хозяйственного товара
	  Количество   хозяйственного товара 
	Цена 1 предмета хозяйственного товара, руб.

	Туалетная бумага
	20 рулонов
	не более  15,00

	Верёвка
	1 шт.
	не более  500,00

	Мешки для мусора 
	12 шт.
	не более 80,00

	Мешки для мусора
	3 уп.
	Не более 70,00

	Средство для мытья посуды
	3 бут.
	не более  150,00

	Белизна-гель
	3 бут.
	Не более 80,00

	Стиральный порошок
	1 уп.
	не более  100,00

	Губка для мытья посуды
	2 уп.
	не более  50,00

	Мыло туалетное 
	4 шт
	не более  30,00

	Жидкое мыло
	1 бут.
	Не более 60,00

	Бумажные полотенца
	12 уп.
	не более  100,00

	Батарейки
	20 шт
	не более  100,00


Примечание  Количество и наименование хозяйственных товаров в связи со служебной необходимостью может быть изменено. При этом закупка осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций управления образования района или учреждения. Цена за единицу канцелярского товара определяется в соответствии с коммерческими предложениями, прейскурантами (прайс-листами) на текущий финансовый год.
